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> DP( - FRAISDE STAGE, BOURSES ETF l"ORMATIO\IS PROFESSIONNELLES

Cc sont des frais qui peuvent étre alloués aux personnels retenus par les cnmés pubhqucs pour améliorer ou renforccr leurs capacﬂcs profceslonnc!les dans le cadrc des stages, bourses et
formations,

; Ancrage juridique
Définition et
référence
juridique :

- laLoi portant Code du travail ;

- le Décret portant statut général de la fonction publiques ;

- leDécret du PM portant régime des formations ;

- lalLettrecirculaire du PM sur les formations, bourses et stages ;
- les Conventions collectives ;

- leStatut du personnel ;

- toutautre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants

- LeMinistre de la Fonction Publique et de la Réforme Administrative ;
- L’Ordonnateur principal (Ministre/DG/ Orgine exéeutif) ;

- Les Cormnmissions des bourses et stages au scin des administrations ;

- LeContrdleur financier ; SERVICES DUWSEK!ER MINISTRE

- Le Comptable public.
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lités d’exéenti
Intervenants et D pdales Ay cobd

modalités e Pour les frais de formations PRIME MINISTER'S OFFICE
d’exéeution

Le Ministre utilisateur sélectionne les collaborateurs admis en formation ou en stages ;

B Lc Ministére de la Fonction Publique et de la Réforme Administrative signe 1'acte de mise en stage sur proposition du Ministére utilisateur, le cas échéant.
Les Services du Premier Ministre délivrent 'autorisation de sortie du territoire 4 la dernande du Ministére utilisateur.

L Ministre utilisateur engage, liquide, ordonnance la dépense et transmet au controleur financier pour visa.

Le contrdleur financicr contrdle, vise la dépense et transmet au comptable public assignataire pour payement.

Le comptable public prend en charge la dépense et paie au profit du bénéficiaire.
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=  Pour ce qui concerne la bourse et les compléments de bourse ;

Le Ministre utilisateur engage la dépense, liquide, ordonnance et transmet au controleur financier pour visa,

Le controleur financier contrdle, vise la dépense et transmet au comptable public assignataire pour paycment.

Le comptable public effectue le paicrent par virement dans le comple bancaire du bénéficiaire domicili¢ au Cameroun.

*  S'agissant des frais de scolarité des étudiants boursiers :

Le Ministre utilisateur engage la dépense, liquide, ordonnance et transmet au contrdleur financicr pour visa.

Le contrdleur financier contrdle, vise la dépense et transmet au comptable public assignataire pour payement.

Le comptable public effectue le paiement par virement dans le compte bancaire de I'institution de formation concernée.

Eléments dela
liasse et délais

Eléments de la liasse :

Acte de mise en stage délivré par le MINFOPRA pour les formations de longue durée ;
Autorisation de sortie du territoire par les SPM oude la PRC ;

Accord de I'ordonnateur principal (Ministre ou DG) ;

Décision de paicment des frais ;

Document justifiant le colit de la formation délivrée par la structure d’accucil i
Calendrier de formation ou le planning de la formation, le cas échéant :

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

VISA
UMQE%BGDEEZUN

PRIME MINISTER'S OFFICE

Aultorisation de sortie du territoire par les SPM ou la PRC, selon le cas pour les formations a I’étranger ;

Meémoire de dépenses ou projet de budget TTC de la formation, le cas échéant.
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